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1 INTRODUZIONE

1.1 SCOPO DEL PROGETTO
Lo scopo del progetto “Portale JOB SERVICE” e duplice. Da un lato & un Portale Web per l'incontro
domanda-offerta tra gli studenti della Scuola Politecnica di Base della Federico e le Aziende che operano
sul territorio nazionale. Dall’altro, consente ai Tirocinanti della Federico Il ed i loro Tutor, di tener traccia
delle loro attivita di stage presso le varie aziende che li accolgono per questa esperienza.

1.2 SCOPO DEL DOCUMENTO
Questo documento presenta SOLO la procedura di registrazione e I'uso del Portale JOB Service per gli
Studenti della Scuola Politecnica e delle Scienze di Base.

1.3 DEFINIZIONI E ACRONIMI

La successiva tabella fornisce i termini significativi utilizzati in questo documento.

Termini Definizioni
HTTP HyperText Transfer Protocol (protocollo di trasferimento di un ipertesto)
HTTPS HyperText Transfer Protocol over Secure Socket Layer
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2 ACCESSO AL PORTALE JOB SERVICE

Per accedere al Portale & possibile utilizzare un qualsiasi browser di ultima generazione come Chrome,
Edge, Firefox, Opera ecc. e puntare all’indirizzo http://www.jobservice.unina.it®.

Il sistema visualizzera la Home del Portale?:

# HOME

olis™

A,,j

% 7 Servizio di Orientamento e Placement della Scuola Politecnica e delle Scienze di Base

neap

o. il S

ervice

WS |

Uno sguardo al futuro: gli studenti incontrano le imprese

e AZIENDE ™ STUDENTI K FORMAZIONE

R DAY 2020
las PARTECIPA come AZIENDA T PARTECIPA come STUDENTE
s00
Mi PREPARO: ANALIZZARE LE POSIZION| OFFERTE..

~ r\eapflit}

Testimonianze
aziendali

Incoptf -one

2020

“ 22 aprile 2020

uCareer Day diventa Virtuale. stiamo dprogrammando
e attivita previste per organizzare incontri online
.

1 Gusteesi Iaz i [NOVUS

STUDIO ASSOCIATO
legogpeis + werstirn

M VISUALIZZA TUTTE LE AZIENDE

PRIVACY MANUALY B infojobservice@uninalt
« Politica del cookies B Guida per te Aziende

« Trattamento dat B Guda per gl Studontl f in 01 D1 NAPOLI FEDERICO |
CNICA DEGLI STUD! DI BASE

FIGURA 1: HOME Page del Portale JOB Service

1 Poiché non é utilizzato il protocollo https, il browser Chrome considera il sito “non sicuro”. Il dominio & comunque

protetto e sicuro nell’accesso e nella conservazione dei dati essendo protetto dai sistemi di sicurezza dell’Universita
Federico Il.

2 La Home qui riportata potrebbe non corrispondere a quella presente all’indirizzo http://www.jobservice.unina.it
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2.1 STRUTTURA DEL PORTALE

La Home Page del Portale Job Service & cosi strutturata:

‘ . "_ ‘ | neapﬂﬁ

b

e

Pulsanti per altre

) Pulsanti per Login e
pagine

Registrazione al Portale
come Azienda e Studente

1’! Testimanunrt
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22aprike 2020

Area centrale

Loghi aziende
registrate

rwm.(l;'“ CLS |- p . T
oem i
LT

FIGURA 2: Struttura HOME Page del Portale web JOB Service

e HEADER, che presenta le seguenti informazioni
o Logo
o Area Menu
o Pulsante LOGIN (per effettuare il login o la registrazione al Portale)

e Areamenu
o Home, per tornare alla pagina iniziale
o Blog, per visualizzare il blog del Portale
o Help, consente di scaricare la guida per le Aziende e per gli Studenti
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e AREA CENTRALE o dei Contenuti
o Slide con Immagine statica

o Gruppo pulsanti, se cliccati portano a diverse pagine:
v Il Portale, presenta la pagina con gli obiettivi del Portale

v Aziende, visualizza le aziende registrare al Portale
v’ Studenti, visualizza gli studenti registrati al Portale
v

Formazione, visualizza una pagina con le opportunita di formazione istituzionale

\

Partecipa come aziende, visualizza una finestra popup che consente di accedere o
registrarsi al Portale come azienda

v' Partecipa come studente, visualizza una finestra popup che consente di accedere o
registrarsi al Portale come studente

e FOOTER
o Link per accedere alla “Politica die cookies”
Link per accedere al “Trattamento dati” (per la gestione del GDPR del Portale)
Mail di contatto del portale (infojobservice@unina.it)
Logo Federico Il

O O O

Pulsante “freccia in alto” n che, se cliccato, consente di portasi all’inizio della pagina.
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3 REGISTRAZIONE AL PORTALE

Dalla Home Page del Portale “JOB Service” € possibile registrarsi come studente in due modi:

3.1 REGISTRAZIONE COME STUDENTE - METODO 1
Dalla Home Page, nell’header del Portale cliccare sul pulsante “Login”, come illustrato nella prossima
figura:

# HOME ® BLOG & HELP ~ =

FIGURA 3: Pulsante di LOGIN nell’header della Home Page

Cliccando sul pulsante “Login”, il Portale visualizza il seguente popup.

Login

Ricordami

ACCEDI

& Dimenticato Login?

= Registrati come Studente @

bt Registrati come Azienda

FIGURA 4: Form di Login o Registrazione

Cliccando sul link “Registrati come Studente” (vedi freccia rossa nella figura precedente), il sistema
visualizza il FORM di registrazione per lo Studente. Dove tutti i campi sono obbligatori:

Pag. 8 a 28



H REGISTRAZIONE STUDENTE

NOME UTENTE es. nome.cognome

NOME
COGNOME
PASSWORD es. Abc123
es. Abc123
EMAIL  aynina.it

@unina.it

TERMINI E CONDIZIONI ACCETTA TERMINI E CONDIZIONI

REGISTRATI

# Campo richiesto

FIGURA 5: FORM Registrazione Studenti

@ E indispensabile accettare i “Termini e condizioni” per la richiesta di registrazione.

Nota:

CAMPI Descrizione

Password La password deve avere almeno:

v' un carattere maiuscolo
v' carattere maiuscolo
v" una cifra numerica

es. Abc123 & una password accetta dal sistema

Email 6 La mail deve essere quella istituzionale assegnata a tutti gli

studenti con dominio: xxxx@unina.it

. . . REGISTRATI . .
Compilato correttamente il form e cliccando sul pulsante -, presente in fondo al Form di
registrazione, il Portale memorizza la richiesta ed invia una mail con un link di attivazione alla mail
specificata nel form.

6 Al fine di trovare la mail inviata dal Portale, verificare anche la cartella di SPAM del
proprio sistema di posta.
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3.2 REGISTRAZIONE COME STUDENTE — METODO 2

Nella Home page utilizzare il pulsante “Registrazione” presente nell’Area centrale:

T PARTECIPA come STUDENTE

FIGURA 6: Pulsante “Registrazione” nella HOME Page
Cliccando sul tale pulsante, il sistema visualizza il popup gia illustrato precedentemente alla figura 4:

Per completare la registrazione, seguire le indicazioni fornite nel paragrafo precedente.

3.3 MAIL DI ATTIVAZIONE REGISTRAZIONE

La mail inviata dal Portale & la seguente:

Portale Job Service- Universita degli Studi di Napoli Federico Il Iscriviti
Portale Job Service- Universita degh Studi di Napoli Federico Il - La tua nchiesta di iscrizione € in attesa di appr...
Ciao marvaso, Grazie per esserti unito a not. Abbiamo ricevuto la tua nchiesta e la elaboreremo appena

Cliccando sul link presente nella mail, il Portale attiva I'account dello studente e invia una nuova mail per
informarlo dell’avvenuta attivazione dell’account.

Dopo la ricezione di questa mail lo studente puo accedere al Portale con le sue
credenziali: username e password.
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4 FUNZIONALITA DEL PORTALE

4.1 ACCESSO AL PORTALE

Una volta essersi registrato al Portale I'utente pud accedere al Portale utilizzando il pulsante

LOGIN
- presente nell’Header della Home page all’indirizzo http://www.jobservice.unina.it.

# HOME ® BLOG & HELP v =

FIGURA 7: header del Portale

Cliccando sul pulsante di “Login” il Portale visualizza il popup
Login

&
&

Ricordami

ACCEDI

& Dimenticato Login?

™= Registrati come Studente
ke Registrati come Azienda

FIGURA 8: form di login al Portale

In cui I'utente deve inserire le proprie credenziali per accedere alla propria Dashboard.
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4.2 RECUPERO CREDENZIALI PER IL LOGIN

Nel caso I'utente non ricordi le proprie credenziali puo utilizzare il link “Dimenticato login?”, come indicato
dalla freccia rossa nella successiva figura:

Login

a

Ricordami

ACCEDI
& Dimenticato Login? ¢

B Registrati come Studente
ks Registrati come Azienda

FIGURA 9: recupero credenziali per il login

Ciccando sul link il Portale visualizza questa pagina, in cui si puo scegliere se richiedere il “nome utente”
o la password:

Non ricordi il tuo Nome Utente o la Password?
PROMEMORIA NECESSARIO PER | NOME UTENTE DIMENTICATO (| PASSWORD DIMENTICATA

FIGURA 10: pagina per recupero “Nome utente” o password

Selezionando ad es. “NOME UTENTE DIMENTICATO”, il Portale visualizza il campo “INDIRIZZO DI MAIL”,
in cui inserire la mail con cui si € (o e stato) registrato al Portale:

Non ricordi il tuo Nome Utente o la Password?
PROMEMORIA NECESSARIO PER ¥/ NOME UTENTE DIMENTICATO [/ PASSWORD DIMENTICATA

Se hai dimenticato il tuo nome utente, inserisci il tuo indirizzo E-mail, poi clicca sul pulsante Invia Nome Utente e il tuo Nome Utente sara inviato al tuo indirizzo email.

INDIRIZZO E-MAIL:

FIGURA 11: inserimento indirizzo di mail per recupero credenziali

Inserita la mail e cliccato sul pulsante di “Invia Nome Utente”, il Portale visualizza la seguente pagina, in
cui informa I'utente che una mail é stata invita all’indirizzo inserito e di controllare la casella di ricezione
e quella di SPAM
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Messaggio

Abbiamo inviato una email al tuo indirizzo di posta elettronica maurizio.marvaso@m2teamsoftware.it per ricordarti il tuo nome utente. Controlla la tua casella email (e, se necessario, anche nella cartella spam)!

Ricordami

ACCEDI

& Dimenticato Login?

™ Registrati come Studente
l Registrati come Azienda

FIGURA 12: messaggio per confermare I'invio del nome utente all’indirizzo di mail

La mail inviata conterra il nome utente con cui accedere al Portale.

Stessa procedura pud essere utilizzata per ricuperare la password dimenticata scegliendo “Password

dimenticata” in figura 11.
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4.3 LA DASHBOARD DELLO STUDENTE

Dopo aver effettuato I'accesso al portale come Studente il portale visualizza la DASHBOARD personale
dello studente. La pagina, illustrata dalla successiva figura, & strutturata in:

v" Area messaggi

v" DASHBOARD

Messaggio
BENVENUTO NELLADASHBOARD DELLOSTUDENTE Area Messaggi

DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

D as h bO d rd Non & presente nessuna posizione aperta in archivio
X
AZIENDA mowos SEDES RETRIB. ¢ PROFILIS DATAFINE# - I
ADVANCED SYSTEMS SPA g Catainono 8 Napo U000 VAREE NetBesrs Comessen DSCDBVS SOL 4 260300
Maro Gom: 0 SCADUTA
ADVANCED SYSTEMS SPA g R DATASCENTIT /R DATA ANALYST Um0 Coteneouse Busness rteigerce DEMS, SO
SCADUTA
AKKA ITALA &
APSNET 0 Suge Softre Desecpment Nago o 01042020
Gom33 °
APSNET &0
ARUP ITALIA Gecteocal Engineer - rtemshp Miro » 150372020
Gomi 13 o
AZIENDE PRESENTI » 171 TOTALE POSIZIONI APERTE « 100

FIGURA 13: Dashboard studenti

L’area messaggi, presente nella parte superiore della Dashboard studenti, visualizza i messaggi del Portale
verso lo studente.

4.3.1 AREA MESSAGGI

Messaggio
BENVENUTC MELLA DASHBOARD DELLO STUDENTE

FIGURA 14: DASHBOARD Studente — Area messaggi

L'area messaggi puo essere chiusa cliccando sull’icona X come illustrato nella immagine precedente.
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4.3.2 AREA DASHBOARD

La Dashboard dello studente prevede 4 sezioni:

POSIZIONI APERTE

DATI ANAGRAFICI

PROGETTO FORMATIVO

LIBRETTO TIROCINI

DASHBEOARD STUDENTE

“ POSIZIONI APERTE DATI AMAGRAFICI

4.3.3 POSIZIONI APERTE
La sezione “Posizioni aperte” della Dashboard studenti presenta due tabelle:

PROGETTO FORMATIVO

LIBRETTO TIROCIMNIO

FIGURA 15: DASHBOARD Studente — Sezioni visualizzate

La prima tabella visualizza le offerte delle aziende a cui lo studente si candida:

AZIENDA 5

M2 TEAM SOFTWARE 5.R.L.

TITOLD 5

Richiesta PM

DESCR. %

Si ricerca PM per gestions progetti

SEDE %

RETRIE. PROFILI # ELIMINA
45.000 eura 5 anni di gestione
progetti

FIGURA 16: DASHBOARD Studente — Tabella delle candidature a posizioni aperte

La seconda tabella presenta le “Posizioni aperte” offerte dalle aziende:

Cerca azienda .. X
AZIENDA $ TITOLO SEDE ¢ RETRIB. $ PROFILI £
€S LEONARDD £ Ativita di docenza Pomezia R 00 law °

E s

€5C LEOMARDO £ Messun posizione lavorativa inserita da questa azienda
DURING AGENZIA PER IL LAVORD CH INGEGMERE AEROSPAZIALE Napal
DURING AGENZIA PER IL LAVORD CH INGEGNERE MECCANICO Caserta °
DURING AGENZIA PER IL LAVORD H) Messun posizione lavarstiva inserita da quests aziends

AZIENDE PRESENTI = 7 | TOTALE POSIZIONI LAVORATIVE = 12

FIGURA 17: DASHBOARD Studente — Tabella delle “Posizioni aperte” offerte dalle aziende

In questa tabella sono elencate le “Posizioni aperte” offerte da tutte le aziende registrate al Portale.
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| campi che compongono la tabella sono:

Campi ‘ Descrizione

Azienda Azienda che ha inserito “Posizione aperta”
Titolo Il titolo della “Posizione aperta” offerta

Sede La sede di lavoro per la “Posizione aperta”
Retribuzione La retribuzione offerta per la “Posizione aperta”
Sede Sede relativa alla posizione aperta

Profilo Profilo richiesto per la posizione aperta

4.3.3.1 DETTAGLIO DI UNA “POSIZIONE APERTA”
Per avere il dettaglio di una “Posizione aperte” € necessario cliccare sul link “nome dell’azienda” presente
nel campo “Azienda”, come indicato dalla freccia rossa nella prossima immagine:

DASHEOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI AMAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIERETTO TIROCIMIC

AZIENDA 3 TITOLD 2
ADVANCED SYSTEMS SPa g R WEB DEVELOPER
ADVANCED SYSTEMS SPa g IR DATA SCIENTIST /IR DATA AMALYST

AKKA ITALIA o

APSHET @ Stage Sotiware Development
APSHET s
ARUP ITALIA o Gectechnical Engineer - Indemship

ATVEMIDE PRESENT] = 77 | TOTALE POSIIMINI APERTE = 100

FIGURA 18: DASHBOARD Studente — ottenere il dettaglio di un “Posizione aperta”
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Cliccando come illustrato dalla freccia rossa dell'immagine precedente, il Portale visualizza il form con
tutte le informazioni relative a quella “Pozione aperta”, come illustrato nella immagine successiva:

DASHEOARD AZIENDA

H POSIZIONI APERTE DATIAZIENDA

POSIZIONE APERTA: 1

TIPO POSIZIONE

[averativa

TITOLO

R WEE DEVELOPER

INIZIO OFFERTA

P01 72020

FINE OFFERTA

DESCRIZIONE

siamo alla ricerca di programmatari JAVA/ JZEE, can il framework GWT, negli ambient NetBeans ed Eclipse, per lo sviluppo di applicazioni Web  di framework specializzati.

SEDE

Casatnuavo di Napoli - Milana

RETRIBUZIONE

% 24.000,00

PROFILI

88 12EE, NetBeans, Connessiani JDBC, DBMS, SO

CONOSCENZA LINGUE

‘CORSO DI STUDIO

1. Corso di Laurea Magistrale in Ingegneria Informatica-#63
1. Corso di Laurea Magistrale in Informatica-N97

NOTE / INFO AGGIUNTIVE

toli preferenziali: Conoscenza di: linguasgio JAVA, Application Server Tomeat/ JBoss, DBMS, linguaggio SOL
orso i studio: Laurea triennale o magistrale in informatica (L-31, LM-18); Laurea triennale o magistrale in Ingegneria Informatica (L-8, LW-32)

DURATA PREVISTA

REFERENTE UNIVERSITARIO

TUTOR UNIVERSITARIO

TUTOR AZIENDALE

FIGURA 19: DASHBOARD Studente — dettaglio di una “Posizione aperta”

| campi che compongono il form “Posizioni aperte” sono:

Campi Descrizione

Tipo posizione

Indica la tipologia dell’offerta che pud essere:

e Llavorativa, per le offerte di lavoro
e Tirocinio Curriculare, per le offerte di tirocinio curriculare
e Tirocinio Post-laurea, per le offerte di tirocinio post-laurea

Titolo

Titolo della posizione lavorativa

Inizio offerta

Data di inizio di validita della posizione lavorativa offerta

Fine offerta

Data di fine di validita della posizione lavorativa offerta

Descrizione

Descrizione della posizione lavorativa

Sede

Sede relativa alla posizione lavorativa

Retribuzione

Retribuzione per la posizione lavorativa

Profilo

Profilo richiesto per la posizione lavorativa

Conoscenze lingue

Le conoscenze linguistiche richieste

Corso di studio

Il corso di studio richiesto

Note /info aggiuntive

Note ad integrazione della posizione lavorativa
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| successivi campi sono specifici per le offerte per i Tirocini:

Durata prevista

Durata prevista per il tirocinio (inserire se mesi, ore o CFU)

Referente universitario

Referente dell’universita per il Tirocinio

Tutor universitario

Tutor dell’universita per il Tirocinio

Tutor aziendale

Tutor aziendale per il Tirocinio

4.3.3.2 CANDIDARSI AD UNA POSIZIONE APERTA
Accedendo alla propria DASHBOARD, lo studente pud candidarsi ad una posizione aperta offerta da una

azienda cliccando sull’icona o presente nella riga della tabella delle “Posizioni aperte”, come indicato
dalla freccia rossa in figura:

ATIENDA =

CFC LEONAEDD o

5 LionanDo o

DHU G, AGIRMTEA PLE L LAWORD B

Bhilig AGINE PR il LiVDRG oF

DAURSNG, ACEMIA FLE IL LAVORD m

TIToD s RETEIR. 2

Matiun posinons Lvoratvs iessrits da quiits acceds

bt poarae Liie s tred, sssi [T P N

FROFMI =

=>0

FIGURA 20: DASHBOARD Studente — Tabella delle “Posizioni aperte” offerte dalle aziende

Cosi facendo la riga selezionata sara inserita nella tabella superiore in cui sono presenti tutte le
candidature a cui lo studente ¢ interessato, come illustrato dalla successiva figura:

AZIENDA 5

DURIMNG AGENZIA PER IL LAVORD

M2 TEAM SOFTWARE S.R.L.

TITOLD %

Richiesta PM

Si ricerca BM per gestione progetti

PROFILI %

RETRIE. % ELIMINA

Caserta Stage con
pussibilita di

insmrimenta

Rama 45.000 ewra
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4.3.3.3 ELIMINARE UNA CANDIDATURA AD UNA POSIZIONE APERTA

\ .

Per eliminare una candidatura ad una “Posizione aperta” & necessari

o cliccare sull’icona .che si trova
alla fine della riga di ogni posizione aperta presente nella tabella, come illustrato in figura:

ATIENDA % TITOLD & DESCR. &

DURING AGENZIA PER IL LAVORD IHGEGNERE MECCANICD During Spé, agenzia per il lvora specislizzata '
rella gestione delle risarse

regolarmente autariczat
Lavero ai sensi del D_lgs. 27
Law. Prot.1180/5G del 137112704}
tutta il territario nazionale. La struttura del

Def. Min_

on sedi su

M2 TEAM SOFTWARE S.R.L. Richiesta PM Si ricerca PM per gestione progedti

SEDE %

Caserta

Rama

RETRIE. &
Stage con

puossibilita di

inserimenta

45000 ewra

PROFILI &

>

5 anni di gestione

pregatsi

ELIMIRA

Cliccando sull’icona la riga. e quindi la candidatura, sara eliminata.
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4.3.4 DATI ANAGRAFICI STUDENTE

Cliccando sulla sezione “DATI ANAGRAFICI” della Dashboard lo studente puo visualizzare i propri dati

anagrafici.

DASHEOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIERETTO TIROCINIO

:

COGNOME

EMAI

E

DATA DI HASCITA

LUOGD HASCITA

CODICE FISCALE

RECAPITO TELEFONICO

NUMERD CELLULARE

MATRICOLA

ISCRITTO AL

CORSO DI LAUREA MAGISTRALE

Maurizio

Marvaso
ifiress2017@unina. it
1240171991

Nagoli
MRVMRISIA12FE29K
2407912092
3407912091

A12345

Prime anno magistrale

Corsa di Laurea Magistrals in Ingegneria Aerospazials-M52

TITOLO TESI DI LAUREA

WVOTO LAUREA/MEDIA ESAM
(LAUREA MAGISTRALE)

LINGUE CONOSCIUTE .

ESPERIENZA LAVORATIVA
ESPERIENZA ALL'ESTERD
DOCUMENTAZIONE ESAMI
CURRICULLIM VITAE
NOTA

VISIBILE IN ELEHCO STUDENTI

MODIFICA

S (vedi dettagli nel CV)
S (vedi dettagli nel CV)
Ciaommmar. pdf
Ciaommmarva_pdf

Hon ona pronto ancora ...

Ho

FIGURA 21: DASHBOARD Studente — Form dei dati anagrafici

Per modificare i dati inseriti basta cliccare sul pulsante = e il Form entra in modalita editabile come

illustrato dalla successiva figura:
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Modifica i tuoi dettagli

MODIFICA DATI AMAGRAFICH

MUMERD CELLULARE
MATRICDLA

BORMTO AL

CORSO DI LAUREA MAGTRALE.
THTOLO TES OO LALBEA.

VOITD LAUREA/MEDLA ESAM
(LALFEA MAGISTRALE)

LINGUE COMOSCILTE

ESPERIENTA LAVORATIVA
ESPERIENTA ALUESTERD

DOCUMENTAZICHE E5AM

CURRICLLLM WITAE

VISEALE IN ELENCD STUDENT!

« ACCETTATERMING £ CONDITION 4
Comarna scsetlats in data 13081700 1505

e m

# Campa richisto

Nemsur: cambiaments di imragine. ¥ | @

Maurizia

Marvaso

12 ¥ |5 0 ¥ | 1991 ¥ | Bk
Mapoli

NENMATI9A1 2FEIIK

0TI 209

30791209

ATZMS

Prima anra magistrale

Cars di Laures Magistrale in Ingegreeria Arospaziale M51

0

1
‘ AGGIUNG LINGLA

51 OND &
&5 MO 4

Cizamimemary.pdf
Messsua imcdifica al file

Ciaammenarva. pdf
Meszuna modifica al file

Hon sano pranta ancora

051 #N0 #r ap impostare il valore su ST per permettere |a visuslizzione del proprio profila negli slenchi.

FIGURA 22: DASHBOARD Studente — Modifica dati anagrafici

in cui e possibile aggiornare i propri.

Completate le modifiche, per renderle permanenti, € necessario cliccare sul pulsante

ANNULLA . .
pulsante - per non memorizzare le modifiche effettuate.

AGGIORNA
o sul
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4.3.5 PROGETTO FORMATIVO PER INIZIO DEL TIROCINIO

4.3.5.1 PROGETTO FORMATIVO

Se lo studente che si € candidato per un tirocinio curriculare viene selezionato dall’azienda e decide di
fare il tirocinio, deve completare il progetto formativo secondo le procedure presenti sul portale
Collabora.it e inviare copia del progetto, firmato dai tutors universitario e aziendale, alla Segreteria
didattica di riferimento del Dipartimento a cui afferisce il proprio CdS.

Questo passaggio, fondamentale per garantire I'effettiva attivazione del tirocinio e per awvviare le
procedure relative alla copertura assicurativa, pud essere effettuato nella sezione della Dashboard
studente “Progetto formativo” dedicata all’'upload del documento.

43.5.2 PROGETTO FORMATIVO
Nella sezione “Progetto formativo”, lo studente-tirocinante deve inserire il documento relativo al suo
progetto formativo.

DASHBOARD STUDENTE

‘ POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVO:

Cliccare per caricare il file PDF del progetto formativo

FIGURA 23: DASHBOARD Studente — sezione “Progetto formativo”

Per inserire tale documento lo studente deve cliccare sul pulsante

presente nella sezione ed il Portale visualizzera questa pagina:

DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVO:

Nessuna modifica al file

In questa sezione, andra caricato un file pdf i ioni sul progetto f ivo dello studente. ﬁ
AGGIORNAMENTO | ANNULLA

FIGURA 24: DASHBOARD Studente — caricamento file per il “Piano formativo”

Cliccando sulla lista a tendina “Nessuna modifica al file”, come indicato dalla freccia rossa nella figura
precedente, il Portale visualizza il contenuto della “tendina a discesa”, in particolare la voce “Carica un
file”, indicato dalla freccia rossa nella figura successiva:
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DASHEOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVO:

Nessuna modifica al file

Nessuna modifica al fil~

Carica un file

AGGIORNAMENTO | ANNULLA

FIGURA 25: DASHBOARD Studente — Carica file

. . . . . . . li fil
Cliccando sulla voce “Carica file”, il Portale visualizza il pulsante M:

‘ POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO \ LIBRETTO TIROCINIO

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVO:

| Carica un file

In questa sezione, andra caricato un file pdf contenente informazioni sul progetto formativo dello studente.

Il file deve essere di tipo pdf. |l file deve superare 100 KBs. Il file non deve superare 5 MEBs.

Seleziona file | Scegli file h@ato

Caricando, dichiari che hai il diritto di distribuire questo file.

AGGIORNAMENTO | ANNULLA

FIGURA 26: DASHBOARD Studente — pulsante “Scegli file”

Cliccando il pulsante “Scegli file”, si apre la finestrata di dialogo di Windows che consente di selezionare il
file sul proprio computer (nell’esempio: “The_ PM_Who_Smiled_eBook.pdf”).

Il file che puo essere caricato deve avere queste caratteristiche:
e Essere un file pdf

e avere una dimensione inferiore a5 Mb
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POSIZIONI APERTE l DATI ANAGRAFICI J PROGETTO FORMATIVO l LISBRETTO TIROCINIO |8

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVO:

Canca un file

In questa sezione, andra caricato un file pdf contenente informazioni sul progetto formativo dello studente.

i file deve essece dh tipo pdl. B e deve tuperace 100 KBs. 1l file non deve superare 5 MBs.
Seleziona file | Sceghi fie | Tha PM_Who_Smised_eBook paf

Cancando. dichiarn che hai il dintto di distribuire questo file,

’ AGGIORNAMENTO | ANNULLA

FIGURA 27: DASHBOARD Studente — file da caricare sul Portale

. o ) R ) AGGIORNAMENTO o .
Selezionato il file, per caricarlo sul Portale bastera premere il pulsante ed il file sara
caricato sul Portale.

DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVO:
NOME FILE: The PM Who Smiled eBook.pdf

Per visualizzare e/o scaricare il documento, cliccare sul nome file

FIGURA 28: DASHBOARD Studente — file caricato sul Portale
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4.3.5.3 AGGIORNARE O ELEMINARE IL FILE RELATIVO AL PROGETTO FORMATIVO
Per aggiornare o eliminare il file relativo al progetto formativo caricato precedentemente € necessario

posizionare e cliccare con il tasto sinistro del mouse sulla label “NOME FILE”, come indicato dalla freccia
rossa nella figura successiva:

DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI AMAGRAFICI [ PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVO:

# HOME FILE: lm_m_whn_imﬂﬁa_e@mm

. visualizzare e/o scaricare il documento, cliccare sul nome file

FIGURA 29: DASHBOARD Studente — modificare o eliminare il file relativo al “Piano formativo”

Cliccando su “NOME FILE”, il Portale visualizza la successiva figura da cui € possibile scegliere, nella tendina
a discesa, la voce “Caricare nuovo file” per inserire un nuovo file oppure “Rimuovi il file” se si vuole
eliminare il file precedentemente caricato:

DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

DOCUMENTAZIONE PROGETTO FORMATIVQ:

The_PM_Who_Smiled_eBook pdf

Nessuna modifica al file

Carica nuovo file
Rimuovi il file

AGGIORNAMENTO | ANNULLA

FIGURA 30: DASHBOARD Studente — caricare o eliminare il file relativo al “Piano formativo”

Selezionata I'operazione da effettuare (“Caricare nuovo file” o “Rimuovifile”) per confermare I'operazione
sara necessario cliccare sul pulsante ed il Portale carichera un nuovo documento in
sostituzione del precedente o eliminera quello precedentemente caricato.
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4.3.6 COMPILAZIONE DEL LIBRETTO DI TIROCINIO

4.3.6.1 LIBRETTO TIROCINI
Nella sezione della Dashboard studente “Libretto Tirocini” & dedicata agli studenti che stanno effettuando
un tirocinio, curriculare o e post-laurea, presso una azienda.

Nella tabella presente nella sezione “Libretto Tirocini”, lo studente puo inserire le attivita effettuate
durante il proprio tirocinio.

DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

# Data Ora inizio Ora fine Descrizione attivita svolte
1 |03i'03 12020 ‘ ‘.09:00 | ‘.13:[}0 ‘ |Revisione documentazione di progetto
2 [04r03/2020 | f10:00 | [17:30 | [progettazione APP mobile

FIGURA 31: DASHBOARD Studente — Libretto Tirocinio

| campi che compongono la tabella sono:

Campi ‘ Descrizione

# Id dell’attivita effettuata

Data Data in cui si & svolta Iattivita
Ora inizio Ora di inizio attivita

Ora fine Ora di fine attivita
Descrizione Descrizione dell’attivita svolta

4.3.6.2 INSERIRE O MODIFICARE IL LIBRETTO TIROCINIO

Per inserire o modificare un’attivita nel libretto tirocinio, basta posizionare il mouse su una riga della
tabella e cliccare con il tasto sinistro del mouse. In tal modo la tabella entra in modalita editabile come
illustrato dalla successiva figura:

DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

s # Data Ora inizio Ora fine Descrizione attivita svolte
1 \.031'03,’2020 ™ \ |09:UU | |13:UU | |Revi5ione documentazione di progetto
2 [04/03/2020 | |10:00 | [17:30 | |progettazione APP mobile

FIGURA 32: DASHBOARD Studente — tabella attivita tirocinante
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DASHBOARD STUDENTE

POSIZIONI APERTE DATI ANAGRAFICI PROGETTO FORMATIVO LIBRETTO TIROCINIO

#  Data Ora inizio Ora fine. Descrizione attivita svolte

03 v/ 03 v/ 2020 v @

04 v/ 03 v|/ 2020 v @&

+ AGGIUNGI ATTIVITA

09:00 13:00 Revisione documentazione di progetto

10:00 17:30 Progettazione APP mobile

FIGURA 33: DASHBOARD Studente — tabella attivita tirocinante in modalita inserimento/modifica

In questo modo & possibile tramite il pulsante wla SSENSRRIIEY inserire una nuova attivita o modificare

le altre righe della tabella.

. pe P . . AGGIORNA

Completate le modifiche, per renderle permanenti, & necessario cliccare sul pulsante - o sul
ANNULLA . o

pulsante - per non memorizzare le modifiche effettuate.

4.3.6.3 ELIMINARE UNA ATTIVITA DAL LIBRETTO TIROCINIO

Per eliminare un’attivita dal libretto tirocini € necessario cliccare sull’icona ° presente alla fine delle
righe della tabella. Cliccando sull’icona, come illustrato dalla successiva figura, il Portale eliminera la riga

dalla tabella.

13 v/ 01 v/ 2020 -

14 v/ 01 v/ 2020 v
+ AGGIUNGI ATTIVITA
AGGIORNAMENTO § ANNULLA

FIGURA 34:

Ora inizio Ora fine Descrizione attivita svolte

Revisione documentazione di progetto

19:30 19:30 &

Sviluppo Ul per la WEB Application

08:30 13:30 ~

DASHBOARD Studente — inserimento o modifica attivita di un tirocinante
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